SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG THPT BINH KHANH
So: BQ.Z/QB-THPT BK Thanh p/zo“’ Ho6 Chi Minh, ngay 04 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché quan ly va cap phat van bano chitng chi
tir nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG THPT BINH KHANH

Cadn cir Diéu I¢ Trurong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va
trueong phé théng co nhiéu cap hoc ban hanh kem theo Thong tw so 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao:

Can cir Quyét dinh 56 167-62/QD-GDBT-TC ngéy 18 thing 02 niim 2014
cua So Gido duc va Bao tao thanh pho Ho Chi Minh vé ban hanh Quy ché té
chirc va hoat dong cua Truong THPT Binh Khanh;

Cdn cit Théng tw s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2019 cua
B¢ Gido duc va Dao tgo ban hanh Quy ché quan [y béng tot nghiép trung hoc co

S0, bcmc t6r nghiép trung hoc phé théng. bang tot nghiép trung cdp suw pham,
béng tét nghiép cao c‘fana sie pham, vin bang gido duc dai hoc va chimg chi cia

hé théng gido duc quéc ddn:

Theo dé nghi ciia T6 triong To vin phong triwong THPT Binh Khdnh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y cip phat Van
bang, ching chi doi vdi nguot hoe trong truong THPT Binh Khanh tir nam hoc
2022-2023.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban lanh dao, T6 Van phong, phong Van thu - hoc vu va hoc sinh
truong THPT Binh Khanh chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noinhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
H PHO HO CHI MINH D{c 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quin Iy va cAp phat vin bing, chimng chi
cia truong THPT Binh Khanh tir nam hoc 2022-2023
(B(m hanh kém theo Quvét dinh s6 5Jf//019 THPT BK ngay 0¥ thang 10 nam 2022
cua Hiéu tricong Trirong THPT Binh Khdnh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
[. Quy ché nay quy dinh vé quan ly bang tdt nghiép trung hoc pho théng,

g6m: noi dung, ngén nglr ghi trong van bang: quan ly van bing, cdp phat, cap
ban sao vén bang, ching chi tir s6 gbe.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi truong trung hoc phé théng Binh Khanh.

Diéu 2. Nguyén tic quén Iy, cap phat vin bing

l. Vin bangduoc quan ly théng nhét, thuc hién phin cép quan ly cho
phong Vin thu - hoc vu, giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém theo quy dinh tai
Piéu 3 cua Quy ché nay.

2. Ban chinh van bang, chimg chi duoc cap mot lan Truong hop vin
bang, chimg chi da cip cho nguoi hoc: nhung phat hién bj viét sai do 13i cua co
quan cap van bang, chimg chi thi co quan da cap van bang, chimg chi c6 trach
nhiém thu hoi van ban0 ching chi da cap va cap lai. Truong hop mau van bang,
chimg chi di thay d6i, co quan cap vin bang, chimg chi ra quyét dinh chinh stra
vin bang, ching chi da cap cho ngudi hoc.

3. Nghiém cdm moi hanh vi gian 1an trong cap phat va su dung van bang,
chirmg ch1

4. Bao dam cong khai, minh bach trong cp phét vin bing , chung chi.
Diéu 3. Phan cip va giao quyén ty chu, tw chiu trach nhiém trong quin
ly van ban chirng chi

I. B6 Gigo duc va bao tao thong nhét qudn ly van bang, chimg chi; quy
dinh mu, viéc in, quan ly, cap phat, thu hdi, hty bd vin bang , ching chi.

2. Phong Van thu - hoc vu truong THPT Binh Khénh c6 trach nhiém quan
ly, cap phat vin bing, chung chi theo quy dinh cua B6 trudng Bé Gido duc va
Pao tao va cuacua So Gido duc va Pao tao thanh phé Ho Chi Minh.

Diéu 4. Quyén va nghia vu cia nguoi duge cip vin béng, chirng chi

l. Ngudi duge cap van bang, ching chi ¢é cac quyén sau day:
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a) Yéu cau co quan cap vin bang, ching chi cap dung thoi han quy dinh;
ghi chinh xéc, day du cdc thong tin trén van bang, chitng chi; cap lai hodc chinh
stra cdc ndi dung ghi trén vdn bang, chimg chi theo quy dinh tai Quy ché nay;

b) Yéu cau co quan cap van bang, ching chi cung cap thong tin trong so
gdc cap van bang, chimg chi va thong tin trong ho so tot nghiép dé cé can cu de
nghi chinh stra van bang, ching chi;

¢) Yéu cau co quan c6 thdm quyén cap ban sao van bang. chimg chi tir s6
goc khi c6 nhu cau.

2. Nguoi duge cap van bang, chimg chi ¢o cac nghia vu sau day:

a) Cung cap chinh xac, day du cac thdng tin can thiét dé co quan cap van
bing, ching chi ghi noi dung trén van bang, chimg chi;

b) Kiém tra tinh chinh xéac cac thong tin ghi trén van bang, chung chi truoc
khi ky nhan van bang, chimg chi;

¢) Phai 6 gidy uy quyen theo quy dinh cua phap luat khi khong truc tiép
dén nhan vin bang, ching chi;

d) Giir gin, bao quan van bang, chimg chi; khong duoc tay x0a, chinh sua
cac ndi dung trén van bang, chimg chi; khong duge cho nguoi khac str dung van
bang, chimng chi;

d) St dung quyét dinh chinh stra van bang, chimg chi kém theo van bang,
ching chi sau khi duoc chinh sua van bang, ching chi;

e) Trinh bdo cho co quan cép vin bang, ching chi va co quan céng an noi
gin nhat khi bi mat ban chinh van bang, ching chi;

g) Nop lai vdn bang, chimg chi cho co quan c6 thim quyeén thu hdi van
bing, ching chi trong thoi han 30 ngay, ke tir ngay nhan dugc quyét dinh thu hoi
van bang, chimg chi.

Pidu 5. Trach nhiém cia co quan, ngudi ¢6 thim quyén cap van bang,
chirng chi

I. Trudong THPT Binh Khanh ¢6 thim quyén cap vén bang, ching chi co
trach nhiém:

a) Kiém tra, d6i chicu va ghi chinh xéc, day du cac thong tin ghi trén van
bang, chimg chi. Cung cap cac thong tin du kién ghi trén van bang, ching chi
cho ngudi hoc dé nguoi hoc kiém tra tinh chinh xdc cua cac thong tin truoc khi
ghi trén van bang, chung chi; yéu cau nguoi hoc xac nhéan vé viéc di kiém tra
thong tin, ky xac nhdn céc yéu cau chinh sua théng tin va cung cap cac cdn cu
yéu cau chinh stra thong tin. Cdc thong tin lién quan dén khai sinh cua nguoi hoc
ghi trén vdn bang, chung chi phai can clr vao gidy khai sinh hop [é va ho so
tring tuyén cua nguoi hoc;

b) Lap day du ho so lam can ctr dé cap phat, quan ly van bang, chimg chi va
liru trir vinh viéntheo quy dinh ctia Quy ché nay;
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c) Bao dam tinh chinh xdc va chiu trach nhiém vé cac thong tin trong hd S0,
trong sé gdc cap van bang, ching chi;

d) Cung cép thong tin trong sé goc cip van bing, chimg chi va thong tin
trong ho so tot nghi¢p dé ngudi duoc cip van bing, chng chi ¢o cdn ctr dé nghi
chinh stra van bang, ching chi;

d) Chinh sua néi dung vin bancr chimg chi theo quy dinh tai Diéu 2 22. Pidu
23, Pidu 24, Piéu 25 cua Quy ché nay;

e) Quy dinh viéc bao quan, luu gitt van bing, ching chi trong trudng hop
ngudi hoc chua dén nhéin van banU chung chi;

g) Thu héi, huy bo vin bing, chimg chi theo quy dinh tai Diéu 26 cua Quy
ché nay;

h) Cap ban sao vin bang, ching chi tir s6 gbe theo quy dinh tai Chuong IV
cua Quy ché nay;

i) Cap phu luc van bang kem theo bing tdt nghiép trung cép su pham, bing
tSt nghiép cao dang su pham, béing tét nghiép dai hoc, bing thac sy.

2. Nguoi c6 tham quyen cip vin bang, chimg chi chiu trach nhi¢m c4 nhan
trudc co quan quan ly cap trén va trudc phap ludt vé viéc quan ly va cap phat
van bang, chimg chi.

Diéu 6. Viée cap van bang, chirng chi thude hé thong gido duc qubce din
ciia co s¢ gigo duc ¢6 von diu tu nude ngoai va co sé giao duc Viét Nam khi
lién két dao tao vdi co s6 gido duc nwdc ngoai

Co so gido duc c6 von dau tu nudce ngoai va co so gido duc Viét Nam khi
lién két dao tao véi co SO giao duc nude ngoai ¢ trach nhiém thie hién cdc quy

dinh tai Quy ché nay néu cap hoac dé nghi co quan c6 tham quyén cap vin bing,
chimg chi thudc hé théng gido duc quéc dan cta Viét Nam quy dinh tai khoan 1

Diéu 1 Quy ché nay.
Diéu 7. Noi dung ghi trén viin bang, chirng chi va phu luc kém theo vin
bang

=~1¢d

I. Noi dung ghi trén védn bang, chiig chi thuc hién theo céc quy dinh vé
mau van bing, ching chi cua Bg truong Bo Gido duc va Pao tao.

Co so glao duc dai hoc duge tu chu thiét ké mau va bd sung cac noi dung
khéc trén van bang, ching chi.

2. Noi dung chinh cua Phu luc kém theovin bang trung cap su pham, cao

dang su pham, dai hoc, thac sy gom:

a) Thong tin cliia nguoi dugc cdp van bang: Ho va tén; Ngay thang nim
sinh; Ma s0 sinh vién; S6 CMND/thé cin cudrc cong dan;
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b) Thong tin vé qué trinh dao tao va cap bang: Tén co so gido duc cap
bang; Nganh dao tao; Ngay nhap hoc; Ngay cap bang; Hinh thirc dao tao; Noi to
chirc dio tao (tén co s& dao tao/phan hiéu); Ngon ngir giang day:

¢) Thong tin vé trinh do dao tao theo khung trinh do quo ¢ gia: Trinh do

dao tao da hoan thanh theo khung trinh d6 qu

Lf)c sia: Loai hinh cua chuong trinh
dao tao; Thoi gian dao tao; Trinh do dao tao ke ét

s

d) Két qua hoc tap: Tén mon hoc; S6 U’n chi tich Iy cua timg moén hoc;
Piém theo thang diém 10; Piém chit; Tdng so tin chi tich liy; Diém trung binh
theo thang diém 10; Tén ludn van va két qua luan van (néu c6): Diém xép loai
t6t nghiép; Xép loai tot nghiép;

Truong hop van bang duwoc cap khi céc tin chi duge tich liy ¢ cac co so
dio tao khdc nhau, can ghi rd tén mon hoc va s4 tin chi tich liy cua timg mon
hoc duoc cong nhan dé xét tot nghiép va tén co s¢ dao tao. Truong hop cong
nhan tm chi cta co so giao duc nude ngoai co hé théng tinh diém khac véi Viét
Nam, can bd sung thong tin vé cach thire quy doi diém.

e) Co so gido duc dai hoc tu thiét ké mau phu luc va bd sung cac thong tin
can thiét khac trong phu luc van bang.
Diéu 8. Ngbn ngir ghi trong vin bfmv chirng chi
Ngoén ngit ght trong van ban& chimg chi la Ueno Viet. Péi voi cac vian

bang, chimg chi co ghi thém tiéng nude ngoai, thi tiéng nudc ngoai phai duoc
ghi dung theo nghia tiéng Viét va kich ¢& chir nude ngoai khong lon hon kich ¢&

chit tiéng Viét.

Chwong II
IN PHOI VA QUAN LY VAN BANG, CHU\G CHI IN PHOI QUAV LY
BANG TOT NGHIEP TRUNG HOC PHO THONG

Diéu 9. In phdi bing tot nghiép trung hoc pho théng
Bo Gido duc va Dao tao in phoi bing tot nghiép trung hoc pho thong.

Quy trinh quan ly viéc in 4n, bao mat, danh sé hiéu, bdo quan va cap phoi
cac vin bang, chimg chi néu trén dugc thue hi¢n theo quy dinh cua Bo truong

Bd Giao duc va Pao tao.

Piéu 10. Quan Iy bing tot nghiép trung hoc pho théng.

l. Viéc quan ly, sir dung phoi bang tot nghiép trung hoc pho thongphai dam
bao chit ché, khong dé xay ra that thodt.

2. Khi cép vin bancr chimg chi cho nguoi hoc, co quan cdp van bang,
chimg chi phai lap 50 CJfoc cap vin bang, chting chi theo mau quy dinh, trong d6
ghi ro $O hiéu, so vao $0 cap van bang, chuncr chi.
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S vao sb cap b.anO tot nghiép trung hoc pho thongduoc lap theo nguyén tic
lién tuc theo thir tu s6 tu nhién tir nho dén lon theo tirng ndm tur ngay 01/01 den
het ngay 31/12, dam bao phan biét dugce s6 vao sb cAp van bang véi sd vao sé
cap chimg chi va xéc dinh dugc nim cap vin bang, ching chi.

3. Doi véi phO[ van bang, chiing chi bi hu hong, viét sai, chat lugng khong
bao dam, chua sur dung do thay d6i mau phdi thi thu trudng co quan cé tham
quyén cap van bang, chimg chi phai lap hoi don.q xtr ly va cd bién ban huy bo,
ghi 10 s0 lugng, s6 hleu va tinh trang phoi van bang, ching chi trude khi bi ~huy
bo. Bién ban huy bo phai duge luu trit va viée hity bo phai duge béo cdo vé Bo
Gido duc va Pao tao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay huy phéi vin bang,

chtig chi dé theo ddi, quan ly.

Quy dinh nay cting 4p dung d6i véi van bang, chimg chi bi viét sai, da duoc
ngudi ¢ tham quyén cdp van bang, ching chi ky, c’[on0 dau.

4. Truong hop phdi van bing, chimg chi bj mat, don vj quan ly phéi van
bang, chimg chi co trach nhiém [dp bién ban va thong béo ngay vdi co quan
cong an noi gan nhat va bao cao B Gido duc va Pao tao dé xir ly kip thoi.

Dleu 11. Trach nhiém ciia thi trudng co quan, co s gido duc ¢6 tham
quyen cap bano tot nghiép trung hoc pho thong

l. Ddm bao co so vat chat, trang thiét bj phong chong chay nd dé bao quan
phéi van bang, ching chi.

2. Lap ho so quan ly viéc st dung phéi, huy bo phéi van bang, chimg chi.

3. Lap so Ooc cap van bing g, chimg chi va ghi ddy du cac thong tin cua
ngudi hoc duge cap vin bang, chimg chi theo quy dinh.

4. Cur can bd chuyén trach lam cong tac quan ly phoi vin bang, chimg chi;

phdi hop véi co quan cong an tai dia phuong noi co s¢ gido duc dong tru s&
chinh trong viéc quan ly, st dung, phoi vin bang, ching chi.

5. Xay dung quy ché quan Iy viéc bao quan, st dung, cap phat vin bang,
chimg chi cua co quan, co so gido duc.

6. Quy dinh viéc 1ap sé vao sb cép van bang, ching chi theo yéu cau quy
dinh tai khoan 2 Piéu 11 cua Quy ché nay. Dam bdo mdi sb vao sb cap van
bang, chimg chi dugce ghi duy nhat trén mot vin bing g, chimg chi da cap cho
nguoi hoc.

7. Thuong xuyén chi dao thuc hién kiém tra, thanh tra viéc si dung phéi
vin bing, chimg chi tai don vi. Chiu trdch nhiém ca nhan trude co quan quan ly
nha nude cap trén khi dé xay ra vi pham dbi véi vide st dung phdi, cap phat vin
banc, chung chi tai co quan, don vi.

_ ) ) Chuong II} ) L _
CAP PHAT, CHINH SUA, THU HO!, HUY BO VAN BANG,
CHUNG CHI

Diéu 12. Tham quyén cap van bang, chirng chi
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|. ThAm quyen cap van bang dugc quy dinh nhu sau:

Bing tot nghi¢p trung hoc pho thong do giam dbe so gido duc va dao tao
tinh, thanh phé truc thude trung vong cép;

Piéu 13. Piéu kién cap vin bang, chirng chi

[. Van bang duoc cap sau khi nguo1 hoc hoan thanh chuong trinh giao duc,
chuong trinh dao tao theo cap hoc, trinh do dao tao.

2. Chimng chi cua he théng gido duc qude dan duge cap sau khi nguoi hoc
hoan thanh chuong trinh dao tao hoa“ boi dudng nang cao trinh d¢ hoc van, nghé
nghiép theo chuong trinh do Bé Gido duc va Pao tao quy dinh hodc ban hanh.

Piéu 14. Thoi han cap vin bang, chirng chi

L. Nguoi co tham quy én quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 cua Quy ché nay ¢6
trach nhiém cdp van bang cho ngudi hoc trong thoi han sau:

75 ngay ké tir ngdy co quyét dinh cong nhan tot nghiép trung hoc pho
thong;

2. Ngudi ¢o thdm quyén quy dinh tai khodn 2 DLG‘LL 17 cua Quy ¢ hé nay co

trach nhiem cép chimg chi cho ngudi hoe chdm nhat 14 30 ngay ké tir ngay két
thiic khoa dao tao, boi dudng nang cao trinh dd hoc van, nghé nghiép.

3. Trong thoi gian cho cap van bang, nguoi hoc du diéu kién cép bing tot
nﬂhlep duoc co so gido duc noi da theo hoc cap gidy chimg nhan t6t nghiép tam thoi.

Giam dée so gido duc va dao tao quy dinh mau gidy chimg nhan tot nghiép
tam thoi cho nguot du diéu kién cip bang tdt nghiép trung hoc pho thong trén
dia ban.

Piéu 15. S6 goc cap van bang, chirng chi

1. S6 gbe cap van bang, chimg chi la tai li¢u do co quan co thdm quyén cap
vin bang, chu’ncr chi lap ra khi thuc hi¢n viéc cép ban chinh vin bang, chimg chi
trong do ghi chép day du nhitng ndi dung tiéng Viét nhu ban chinh ma co quan

d6 di cap.

S6 gbe cap van bang, chimg chi phai duge ghi chép chinh xac, danh s6
trang, dong dau giap lai, I<hon0 duoc tay xoa, dam bao quan ly chat ché va luu

trit vinh vién.

Mau s gde cap vin bang, ching chi duge quy dinh theo Phu luc kém theo
Quy ché nay.

2. Bdi vé6i bang tot nghiép trung hoc pho thongviée cap phat va quan ly vin
bang thuc hién nhu sau:

a) S gido duc va dao taoban giaovan bing da duoc ghi day du noi dung va
ky, dong dau cho céc truong trung hoc pho thong (goi chung 1a nha trudng) dé
phat van bang cho ngudi hoc;
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b) Nha truong ghi cc thong tin cta van bing vao Sé ding bo va phat van
bang cho ngudi hoc;

¢) Giam dbc s gido duc va dao tao quy dinh cu thétrinh tu, thu tuc giao,
nhdn vin bing giita s& gido duc va dao tao voi nha truong; quy dinh cu thé vé
viée luu trit vin bang chua phat cho ngudi hoc.

Diéu 16. Ky, dong ddu vin bing, chirng chi

L. Nguoi co tham quyen cép vin bang, chung chi quy dinh tal Piéu 17 cia
Quy ché nay khi ky vin bang, chimg chi pha1 ky theo mau chir ky di dang ky
v6i co quan ¢6 thim quyén va Uhl ro, du ho tén, chirc danh.

2. Trudng hop nguoi ¢6 tham quyén cap van bang, ching chi chua duoc co
quan cé tham quyén bo nhiém, céng nhan thi cap pho ducrc giao phu trach co
quan cé tham quyén cip vin bing, chimg chi la a nguoi ky cdp van bang, chimg chi.

3. Trong truong hop that can thiét, do khéi lugng vin bang phai ky qua
nhiéu, ngudi cé thim quyén cip khéng thé ky truc tlep vao vin bang thi phai
duoc Bo Gido duc va DPao tao cho phép (ddi voi bang tot nghiép trung hoc phé
thong va banO tot nghiép dai hoc) méi duge st dung dau chit ky dong 1én vian

bang.

4. Viéc déng dau trén chit ky cua nguoi co thAm quyén cip vin bang,
chung chi thuc hién theo quy dinh vé céng tic van thu hién hanh.

Diéu 17. Thim quyén quyét dinh chinh sira ni dung viin bing, chirng chi

Nguoi ¢é tham quyen quyét dinh chinh stra noi dung vin bang , chimg chi la
thu truong co quan da cap van béng, chimng chi va dang quan ly 56 gbe cép vin
bang, ching chi. Truong hop co quan cap vin bang , ching chi da sap nhap, chia,
tach, giai thé hodc ¢ sy didu chinh vé thdm quyén thi ngudi c6 thim quyén
quyét dinh chinh stra néi dung vén bang, chimg chi 14 thu truong co quan dang

quan ly sé gbc cip vin bang , chtrng chi.
Piéu 18. Cidc truwong hop chinh sira ndi dung vin bang, chimg chi
Ngudi duge cdp van bing, chu’ng chi ¢6 quyén yéu cdu chinh sira nol dung
ghi trén vin bang, chimng chi trong céc truong hop sau:

. Sau khi duge cap van bing , chimg chi, nguoi hoe dugc co quan cé thim
quyen quyét dinh hodc xac nhan v1ec thay d6i hodc cai chinh ho tich, xac dinh
lai ddn tdc, xdc dinh lai gi6i tinh, bd sung h¢ tich, diéu chinh hd tich, dang ky
khai sinh qua han, ding ky lai viéc sinh theo quy dinh cta phép luat;

2. Khi van bing, chimg chi bi viét sai do 13i cua co quan cap van bing,
chimg chi ma khéng con phdi pht hop véi thoi diém cip van bing , chting chi.

Piéu 19. Hb so;, trinh tw, thu tuc chinh stra n6i dung vin bz‘mg, chirg chi
I. HO so dé nghi chinh sira vin bang, chimg chi:

a) Pon dé nghi chinh stra van bang, chting chi;

b) Vin bing, chimg chi dé nghi chinh stra;
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¢) Doi voi truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 23:
- Trich luc hodc quyét dinh thay doi hodc cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan

tde, xac dinh lai gioi tinh ddi voi truong hom chinh stra van ban g, chung chi do
thay déi hodc cai chinh hd tich, xc dinh lai dan toc, xdc dinh lai gidi tinh;

- gia\ khai sinh ddi voi trwong hop chinh sua van bﬂ'w‘f chime chi do bo

=

sung ho tich, didu chinh ho tich, ding ky lai viéc sinh. dang ky khai sinh qua han:

-Gidy chung minh nhan dan, can cude cong dan hodc ho chiéu hodc gidy to
tuy than hop phap khac co anh cua nguoi duoc cqp van bang, chimg chi. Thonff
tin ghi trén cac olav to nay phai phu hop voi dé nghi chinh stra ndi dung van

bang, ching chi;

d) Péi voi truong hop quy dinh tai khoan 2 Dleu 23: tai liéu ching minh
van bang, chimg chi bi viét sai do 16i ctia co quan cap van bang chimg chi.

2. Trinh tu, thu tuc chinh sua van bang, ching chi dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi dé nghi chinh sua van bzmo, chimg chi ndp 01 (mot) bo hd so
theoquy dmh tai khoan 1 Diéu nay cho co quan c6 tham qmen chinh sua noi
dung van bang, chimg chi. Viéc ndp hd so c6 thé thue hién bang cich ndp truc

tiép hodc gui qua duong buu dien;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1€, co
quan co tham quy én chinh stra néi dung van bang, chirng chi xem x&t quyét dinh
viéc chinh stta; néu khong chinh stra thi phai tra loi bang vin ban va néu 19 ly do;

¢) Viéc chinh stra noi dung van bano chimg chi dugc thue hién bang quy &t
dinh chinh stra; khong chinh sua tryc tiép trén van bang, chimg chi;

Can ctr quyet dinh chinh sua, co quan ¢6 thim quyén chinh stta ndi dung
\,an banef chimg chi tién hanh chinh sta cac nodi dung tuong Ung ghi trong sO

gbc cap van bang, chimg chi.

Didu 20. Noi dung chinh cia quyet dinh chinh sira va ap dung viéce
chinh sira vin biang, chirng chi

L. Quyét dinh chinh stra vin bang, chimg chi gom cac noi dung chinh sau:

a) Ho, chir dém, tén; ngay thang nam sinh cua nguoi ¢6 vin bang, chung
chi duoc chinh sua;

b) Tén, sd, ngiy thang nam cap cua van bang, chimg chi duge chinh stra;

¢) Noi dung chinh sua;

d) Ly do chinh sua;

d) Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh.

2. Viéc chinh stra ni dung ghi trén van bang, chimg chi dugc ép dung ca
doi vol nhiing van bang, chimg chi duoc cap trude ngay Quy ché nay cd hiéu luc
thi hanh.

Piéu 21. Thu héi, hity bo vén ban0 chung chi
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L. Vin bing, chig chi bi thu hdi, hity bo trong céc truong hop sau day:
a) C6 hanh vi gian 1an trong tuyén sinh, hoc tap, thi ctt, bao vé dd &n, khoa

luan tot nghiép, ludn van, ludn &n hoic gian lan trong viéc [am hd so dé duoc cap
vin bing, chimg chi;

b) Cap cho ngudi khong du diéu kién;

¢) Do nguoi khong co tham quyén cap;

d) Van béng. ching chi bi tdy x6a, sura chira;

d) Pé cho nguoi khac su dung;

e) Bi viét sai do 16i ctia co quan cap van bang, chung chi.

. Co quan ¢6 thim quyén cap van bang, chimg chi quy dinh tai Didu 17
ThonU tu ndy ¢6 trach nhiém thu hoi, hiy bo van bang, chimg chi.

Béi véi bing thac si, bang tién si trude day do Bo truong Bo Gido duc va
Pao tao cap thi co quan co6 tham quyén thu hoi, huy bo van bang la co so gido
duc dai hoc noi nguoi durgce cap van bang da theo hoc.

Truong hop co quan cap van bang, chimg chi da sap nhap, chia, tach, giai
thé thi co quan co tham quyen thu h01 hiy bo van bang, ching chi la co quan
dang quan ly s6 gbc cip van bing, chimg chi.

Bo truong Bo Gido duc va Pao tao quyét dinh viéc thu hoi, huy bo van
bang, chung chi trong truong hop dédc biét.

3. Trudng hop xac dinh c¢6 du cén cur dé thu hoi, huy bo van bang, chung
chi, thu trudng co quan cip van bing ching chi ra quyét dinh thu hoi, huy bo
vin bang, ching chi. Noi dung ctia quyét dinh néu rd ly do thu hdi, thoi han thu
hdi. Quyét dinh duoc dang tai cong khai trén Website cua co quan cap van bang,
chung chi; duoc gui den ngudi bi thu hdi van bang, ching chi, co quan kiém tra
phat hi¢n sai pham (néu c0), co quan nguoi bi thu hoi vin bing dang cong tac
(néu co) va céc co quan té chirc ¢6 lién quan. Van bang, chimg chi thu héi duoc
huy bo theo quy dinh.

Pieu 22. Cong bo cong khai thong tin vé cap van bang, chirng chi trén
trang thong tin dién tu

1. Thong tin cong bé cong khai vé cép van bing, ching chi gom céc noi
dung: ho va tén, ngay thang nam sinh, khoa tot nghiép, 56 hiéu bang. Théng tin
phai dam bao chinh xéc so véi sé gde cap van bang, ching chi; phai duoc bao

mét, cdp nhat va luu trit thuong xuyén trén trang thong tin dién tur cua co quan
d3 cap van bang, chimg chi; bao dam dé quan ly, truy cdp, tim kiém.

2. Truong hop van béng, ching chi dugce chinh sua, thu hoi, huy bo thi
cling phai duge cong bo cong khai trén trang thong tin dién tu cua co quan da
chinh s, thu hoi, hiy bo van bang, chimg chi.
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3. Viéc cong bo cong khai thong tin vé cap, chinh sua, thu hoi, huy bo van
ang, chung chi trén trang thong tin dién tu dugc thue hien ca a doi v6i céc van
ing, ching chi di duge cap trude ngay Quy ché nay co hiéu lyuc thi hanh.

_ ] C hwong IVV o _ '
CAP BAN SAO VAN BANG, CHUNG CHI TU SO GOC
Piéu 23. Ban sao vin bano ching chi tir $b croc

I. Cap ban sao van bang, chimg chi tu so gbe 1a viée co quan, co so gido
duc dang quan ly sb gbe can ctr vao s6 goc dé cap ban sao.

2. Truong hop mdu ban sao vin biang, chimg chitai thoi dmn cqp ban sao
d3 thay ddi, co quan, co s& gido duc dang quan ly sé gdc cap gidy x4c nhan van
bang, chimg chi cho ngudi hoc. Gidy xdc nhan ¢ gia tri nhu ban sao van bang,

chimg chi.

3. Cac no1 dung ghi trong ban sao van bang, chimg chi tir sé gbe phai chinh
x4c so voi s6 gbc; cac ndi dung ghi trong gidy xac nhan vén bang, chimg chi
phai day du va chinh xac so véi s6 goc.

Di¢u 24. Gia tri phap Iy ciia bin sao vin bing, chirng chi dwge cap tir
s6 goe

I. Ban sao vin bang, chirmg chi dugc cdp tir s6 goc co gia tri sur dung thay
cho ban chinh trong cac giao dich, trir truong hop phap luat cé quy dinh khac.

. Co quan, t6 chue tiép nhén ban sao van bang, ching chi duge cap tur so
gbe thl khong duge yéu cau xuat trinh ban chinh van bang, chimg chi dé déi
Chleu trir trudng hop co can cur vé vide ban sao gia mao, bat hop phap thi yéu
cau xudt trinh ban chinh dé déi chiéu hodc tién hanh xéc minh, néu thiy can thiét.

Didu 25. Thim quyén va trach nhiém cAp ban sao vin bing, chirng chi
tir sO goe

Co quan, co s¢ giao duc dang quan ly s6 gbe cdp van bang, ching chi ¢o

tham quyén va trach nhiém cip ban sao van bang, chung chi tir s6 gde. Viée cép
ban sao vin bang, chimg chi tur 56 g duge thuc hién dong thoi voi viée cap ban

chinh hodc sau thoi diém cap ban chinh.

Dieu 26. Nguoi c¢6 quyen yéu ciu cap ban sao vian bang, chirng chi tir s6

=)
fer) Y
(o]

Nhirng nguoi sau day co quyén yéu cau cap ban sao van bang, ching chi tir
0 goc:

w

I. Nguoti duge cap ban chinh van bang, chimg chi.

2. Nguoi dai dign theo phap luat, nguoi dai dién theo uyquyén cua nguoi
duoc cap ban chinh van bang, chimg chi.

3. Cha, me, con; vo, chong; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khac cua
nguol duoc cap ban chinh van bang, ching chi trong truong hop nguoi do da
chét hodc mat nang luc hanh vi dan su.
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Diéu 27. Trinh tw, thi tuc cap ban sao vin bang, chirng chi tir s6 goc

I. Ngudi yéu cu cip ban sao van bén ching chi tir s6 gdc phai xudt trinh
ban chinh hodc ban sao c6 chirng thuc 01ay chuno minh nhén dan, c¢dn cude cong
dan hoac ho chleu con gia tri st dung dé ngudi tiép nhan ho 50 kiém tra. TrLrO’no
hop nguoi yéu cau cap ban sao vin bing, chimg chi tir sé gbe 1a nguoi quy dmh
tai khoan 2, khoan 3 Piéu 31 cua Quy ché nay thi con phdi xuat trinh giay uy
quyén (déi v6i nguol duoc uy quyen) hodc gidy to chimg minh quan hé vdi
ngudi duge cép ban chinh vin bang , chimg chi.

Truong hop nguodi yéu cu cip ban sao van bang, chimg chi tir so goc gt
yéu cau qua buu dién thi phai gui kém theo ban sao c6 chimg thuc gidy to quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay, 01 (mot ) phong bi dan tem ghi 16 ho tén, dja chi
ngudi nhan cho co quan, co s gido duc cap ban sao.

2. Co quan, co s¢ gido duc dang quan ly s6 coc cdp van bing , chimg chi
cdn ctr vao s6 goc dé cap ban sao cho nguoi yéu cau; nodi dung ban sao phai ghi
theo ding néi dung da ghi trong s6 goc. Truong hop khong con luu trir duge 5O
gdc hoac trong s goc khong ¢é thono tin vé ndi dung yéu cau cép ban sao thi co
quan, co sd giao duc ¢6 trach nhiém tra 1oi bang vin ban cho ngudi yéu cau.

Truong hop khéng cap ban sao vin bang, chimg chi tir s gbe cho nguoi
yéu cau thi co quan co so giao duc phai tra lm ban0 van ban va néu rd ly do.

3. Thoi han cép ban sao vin béng, chimg chi tir s6 gde duge thuc hién nhu sau:

a) Ngay trong ngay co quan, co so gido duc tiép nhan yéu cau hoic trong
ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 03 (ba) gior chidu.

Trong trudng hop yéu cau cip ban sao tir sd gbe duogce gt qua buu dién thi
thot han dugc thue hién ngay sau khi co quan, co sd gido duc nhan du hd so hop
[& theo dau buu dién dén;

b) DOL voi truong hop cung mot lic yéu cau ching thuc ban sao tir nhiéu sd
goc yéu cau so lugng nhiéu ban sa0, ndi dung vin bang, ching chi phtre tap kho
kiém tra, d6i chiéu ma co quan, co s¢ giao duc khong thé dap tmg duge thoi han
quy dinh tai diém a khoan nay thi théi han cdp ban sao duoc kéo dai thém khong
qua 02 (hai) ngay lam viéc hoac c6 thé dai hon theo théa thuan bang van ban véi

nguoi yéu cau cap ban sao.

Dleu 28. So cap ban sao va quan Iy viéc cap bin sao vin bing , chirng
chi tir s6 goc

I. S6 cdp ban sao van bing, chimg chi tur s6 goc la tai lidu do co quan, co
SO giao duc o tham quyén quy dmh tai Diéu 30 cua Quy ché nay lap ra khi thuc
hién viéc cap ban sao vin bing, chimg chi tur so gbe trong do ghi chép day du
nhiing néi dung nhu ban sao ma co quan dé da cap.

S6 cap ban sao van bang, chimg chi tir s6 goc phai dugc ghi chép chinh
xac, danh so trang, dong dau giap lai, khong duoc tay xda, dam bao quan ly chat

ché va luu trit vinh vién.
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, Lo _quan, ca sO giao duc co tham quy &én quy dinh tai Piéu 30 cua Quy
he nay moi lan cap ban sao van bdl’lU ching chi tir s6 goc deu phai ghi vao SO
cap ban sao van bang, ching chi tur so Uoc phai danh sO vao so cap ban sao, dam
bao mdi s6 vao so cap ban sao dugce ght duy nhat trén mot ban sao van bang.
ching chi da cép cho nguoi hoc va phai ghi rd thong tin ve viée da cap ban sao
trude do (néu cd).

S vao so cap ban sao van bang, chimg chi duge lp lién tuc theo thir tu 50
ty nhién tir nho dén |6n theo ting nam tu ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam
bao phan biét duoc s6 vao s6 cap ban sao cua ting loai van bang, chimg chi.
nam cap ban sao va xac dinh dugc co quan, co so giao duc cap.

) ChuwongV
KIEM TRA, THANH TRA, XU LY VI PHAM

Piéu 29. Kiém tra, thanh tra

I. Co quan quan ly nha nude vé gido duc cac captd chirc thanh tra, kiém tra
viec quan ly van bang, chimg chi theo phan cAp quan ly nha nudce vé gido duc.

2. Thanh tra B6 Gido duc va Dao tao tien hanh thanh tra, kiém tra vigc in,
quém lV cdp phat, su dung van bang, chimg chi cua hé thdng gido duc qudc dan.

3. Thanh tra so giao duc va dao tao tién hanh thanh tra, kiém tra vige in,
quan ly cap phat sir dung van bang, chimg chi cua hé thong gido duc qubc dan
ddi voi co so gido duc thude pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh, thanh

pho truc thude Trung uong.

4. binh ky hodc dot xuét Bo Gido duc va Pao tao tién hanh thanh tra, kiém
tra viéc in, quan ly, cap phat, str dung vin bang, chimg chi ddi vai co so gido duc

dai hoc.

5. Cac to chire, ca nhan chju trich nhiém in, quan ly, cap phat hodc st dung
van bano chimg chi c6 trach nhiém phdi hop, tao didu kién thuan loi cho céng
tac kiém tra, thanh tra.

Diéu 30. Xir Iy vi pham

1. Co quan cap vin bang, chimg chi, nguoi co tham quyén cép van bang,
ching chi, ngudl duge cip vin bang, chimg chi ¢6 cac hanh vi vi pham quy dinh
vé quan ly, cap phat, sur dung van bang, chimg chi bi xtr phat vi pham hanh
chinh theo quy dinh vé xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc; boi
thuong thiét hai theo quy dinh cua phap ludt; tuy theo tinh chét, mic do vi pham,
bi xtr ly ky ludt hodc truy ctru trach nhiém hinh su.

2. Nguoi thuc hién nhiém vu cap ban sao van bing, chimg chi tir sé géc do
thiéu tmh than trach nhiém hodc cd ¥ 1am trai cac quy dinh cua Quy ché nay va
cac viin ban quy pham phap ludt khac,tuy theo mue do vi pham bi xu ly ky luat
hodc truy clru trich nhiém hinh su; néu gdy thiét haiphai boi thuong theo quy
dinh cua phap luat./.



